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SPAMPINATO PROJECTS S.R.L. con sede legale in Via Grimaldi, 8 ; Sede operativa Via Libertà 

81, Enna 94100, ente accreditato presso la Regione Siciliana, 

VISTO 

 Il DDG n. 928 del 17 luglio 2025, con il quale è stato approvato l’Avviso 7 – 2ª 
finestra per la costituzione del Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e la 
realizzazione dei percorsi per rinforzare l’occupabilità in Sicilia; 

 L’art. 6 dell’Avviso 7/2023, recante i requisiti minimi delle fasce professionali 
docente in base al livello EQF; 

 L’art. 6 dell’Avviso 7/2023, che prevede la selezione prioritaria per iscritti all’Albo e 
al registro formatori (SARF), secondo la normativa regionale (leggi regionali 
n.10/2018 e n.23/2019); 

 I principi di trasparenza, pubblicità e pari opportunità contenuti nei regolamenti 
comunitari (Reg. UE 821/2014 e altri); 

 Il Vademecum per l’attuazione del PR FSE+ Sicilia; 

 
                                                   CONSIDERATO 

 
che SPAMPINATO PROJECTS S.R.L. deve selezionare formatori qualificati per i 
percorsi formativi previsti dall’Avviso; 

 
                                                           EMANA 

 
il seguente Bando di Selezione Pubblica per Formatori, per i corsi di seguito 
indicati, da svolgere nella sede operativa di Enna. 

 

Art. 1 – Interventi, Moduli Previsti e Requisiti di Partecipazione 

CORSO: ADDETTO AMMINISTRATIVO-SEGRETARIALE 

Modulo / Competenze Ore 
Competenze Da Repertorio Delle 

Qualificazioni   

Tecniche di comunicazione 40 1 
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Modulo / Competenze Ore 
Competenze Da Repertorio Delle 

Qualificazioni   

Tecniche di archiviazione 50 1 

Corrispondenza commerciale 50 1 

Tecniche di segreteria 50 1 

Software d’ufficio (Office, PEC, SPID, 
ecc.) 

40 1 

Tecnica commerciale 50 2 

Strumenti di incasso e pagamento 40 2 

Organizzazione aziendale 40 2 

Igiene e sicurezza sul lavoro (D.Lgs. 
81/08) 

12 BASE 

Alfabetizzazione informatica 12 BASE 

Inglese livello base 30 BASE 

CORSO: ADDETTO ALLE VENDITE 

Modulo / Competenze Ore 
Competenze Da Repertorio Delle 

Qualificazioni   

Elementi di organizzazione delle 
vendite 

40 
1 - Contribuire al funzionamento del punto 

vendita 

Elementi di gestione del magazzino 
25 

1 - Contribuire al funzionamento del punto 
vendita 

Elementi di merceologia 
25 

1 - Contribuire al funzionamento del punto 
vendita 

Elementi di tecnica commerciale 
30 

1 - Contribuire al funzionamento del punto 
vendita 

Procedure e tecniche di igiene e pulizia 
e riordino 

25 
1 - Contribuire al funzionamento del punto 

vendita 

Sicurezza - rischi specifici 
12 

1 - Contribuire al funzionamento del punto 
vendita 

La comunicazione nel contesto di 
vendita 

25 
2 - Partecipare al processo di vendita 

Servizi operativi di vendita 25 2 - Partecipare al processo di vendita 

Elementi di customer care e customer 
satisfaction 

25 
2 - Partecipare al processo di vendita 
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Modulo / Competenze Ore 
Competenze Da Repertorio Delle 

Qualificazioni   

Tecniche di confezionamento 25 3 - Curare la presentazione delle merci 

Tecniche espositive 25 3 - Curare la presentazione delle merci 

Elementi di igiene-HACCP 18 3 - Curare la presentazione delle merci 

Igiene e sicurezza sul lavoro (D.Lgs. 
81/08) 

12 BASE 

Alfabetizzazione informatica 12 BASE 

Inglese livello base 30 BASE 

 

 

Art. 2 – Requisiti di Ammissione 

I candidati devono possedere alla data di presentazione della domanda: 

 Cittadinanza italiana o di Stato UE; godimento dei diritti civili e politici; assenza di 
condanne penali; non decaduti da impieghi pubblici o esclusi dall’elettorato attivo; 
non destituiti secondo l’art. 127 d.P.R. 3/1957; 

 Titolo di studio minimo di istruzione secondaria di II grado o equivalente; 
 Competenze didattiche e professionali coerenti col modulo scelto; 
 Idoneità alla copertura del modulo (totale o parziale); 
 Preferenziale: iscrizione all’albo professionale formatori (L.R. 10/2018) o al registro 

SARF (L.R. 23/2019), come previsto all’art. 6 dell’Avviso 7/2023. 

 

Art. 3 – Criteri Specifici delle Fasce Professionali (EQF) 

In ottemperanza all’art. 6 dell’Avviso 7/2023, le ore di docenza devono rispettare le 
seguenti percentuali per fascia (A, B, C): 

EQF Livello Fascia A (min) Fascia B (max) Fascia C (max) 

2 e 3 40% 60% 25% 

4 e 5 45% 55% 20% 

6 e 7 60% 40% 15% 
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Art. 4 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

Le domande di candidatura devono essere presentate dal 26 agosto 2025 ed entro e non 
oltre le ore 12:00 del giorno 5 settembre 2025, esclusivamente con una delle seguenti 
modalità: 

 Tramite PEC all’indirizzo: spampinatoprojects@pec.it 
 A mezzo raccomandata A/R, indirizzata alla sede operativa: 

SPAMPINATO PROJECTS S.R.L. – Via Libertà 81, 94100 Enna 
 Consegna a mano presso la sede, durante l’orario d’ufficio (lunedì-venerdì, ore 

9:00–13:00 / 15:30–17:30) 

L’oggetto della PEC o la dicitura sulla busta dovrà riportare obbligatoriamente la 
seguente dicitura: 
“Candidatura Docente – Avviso 7/2023 2ª Finestra – [Titolo Corso] – [Titolo Modulo] 
– [Cognome Nome]” 

Le domande pervenute oltre il termine indicato, incomplete, non firmate, prive di 
documentazione obbligatoria o non conformi al presente avviso, saranno escluse 
dalla selezione. 

 

Art. 5 – Criteri di Valutazione e Selezione 

Valutazione a cura di Commissione interna secondo griglia: 

Criterio Descrizione 
Punteggio 

Max 

Titolo di studio Diploma 1 punto 
 Laurea triennale 3 punti 
 Laurea magistrale/specialistica 5 punti 

Esperienza didattica coerente 1 punto per ogni anno (max 20 anni) 20 punti 

Esperienza professionale 
coerente 

1 punto per ogni anno (max 20 anni) 20 punti 

Iscrizione ad Albo regionale (L.R. 
10/2018) 

 5 punti 

Iscrizione al Registro formatori 
SARF 

(2° livello, L.R. 23/2019) 3 punti 
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Criterio Descrizione 
Punteggio 

Max 

Copertura del modulo Totale copertura 5 punti 
 Parziale copertura 3 punti 

Colloquio motivazionale 
Valutazione a cura della Commissione 

interna 
 

A parità di punteggio, prevalgono: 

1. Iscritti all’Albo 
2. Copertura totale del modulo 
3. Maggior esperienza didattica 

Graduatoria pubblicata sul sito dell’Ente e inviata al Dipartimento regionale; eventuali 
reclami entro 3 giorni dalla pubblicazione. 

 

Art. 6 – Conferimento incarico e retribuzione 

Il conferimento verrà formalizzato con contratto di diritto privato secondo la normativa 
vigente. Retribuzione oraria conforme al CCNL della formazione o, se 
collaborazione/occasionale, ai minimi previsti per il livello EQF del modulo, secondo l’art. 6 
dell’Avviso 7/2023. 

 

Art. 7 – Pubblicità e Trasparenza 

Il bando è pubblicato sul sito dell’Ente e trasmesso al Dipartimento regionale come 
previsto dal Regolamento UE 821/2014 e principi di trasparenza e parità contenuti 
nell’Avviso 7/2023. 

 

Art. 8 – Privacy 

I dati saranno trattati in conformità al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., D.Lgs. 101/2018 e al 
GDPR 2016/679, esclusivamente per finalità legate alla presente selezione. 
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Art. 9 – Informazioni e Contatti 

Per chiarimenti: 

 Telefono: 0935/576474 (lun–ven, orari d’ufficio) 
 Email: progettazione@formazione.sp.it 

 

Enna , 26/08/2025 

 Il legale rappresentante 

 

 


